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Interpello Professionisti 

Presentazione della domanda 

Dalla intranet -> Servizi ai Dipendenti -> Interpello professionisti 

PASSO 1 - Selezionare il Bando di interesse (Figura 1) e fare click sul pulsante PROSEGUI.  

 

 

 

 

 

Figura 1 - Pagina di accesso della procedura Interpello 

PASSO 2 - Nella Pagina di Benvenuto (Figura 2) fare click sul menu sinistro alla voce Domanda Area Tecnico 
Edilizia. 

 

 

 

 

 

 

Figura 2 - Pagina di Benvenuto 

PASSO 3 - Si aprirà la pagina ACQUISIZIONE DOMANDA (Figura 3) e si può procedere alla compilazione. 

La sezione Dati Dipendente è già riempita automaticamente con i dati rilevati dal Vega.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3 – ACQUISIZIONE DOMANDA 
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Nella sezione Scelta Incarichi fare click sul pulsante Seleziona per aprire il popup Lista incarichi (Figura 4) e 
scegliere l’incarico (facendo click sul Seleziona nella Lista Incarichi).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4 – Sezione Scelta Incarichi 

Le preferenze inserite possono essere rimosse una per volta attraverso il pulsante Rimuovi Preferenza o 
tutte assieme attraverso il pulsante Rimuovi tutti gli incarichi (Figura 5).  

 

 

 

 

Figura 5 – Rimozione delle preferenze 

Nella sezione A1 Titoli professionali (Figura 6) le varie sottosezioni (Ulteriori lauree specialistiche…, Diplomi 
di specializzazione…, Dottorati di ricerca…, etc.), si compilano tutte allo stesso modo: in ogni sottosezione 
basta inserire i dati nelle caselle di testo, il cui significato è intuitivo dalla label, e fare click sul pulsante 
Aggiungi. Le data vanno inserite col formato gg/mm/aaaa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 – Sottosezioni di A1 TITOLI PROFESSIONALI 
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In caso di correzioni successive all’inserimento, si cancella la riga con rimuovi e si reinserisce ex novo la riga 
corretta (Figura 7).  

 

 

 

Figura 7 – Sottosezione Master di II livello… 

La sezione A2 TITOLI DI SERVIZIO è già riempita automaticamente con i dati rilevati dal Vega (Figura 8).  

 

 

 

 

Figura 8 – Sezione A2 TITOLI DI SERVIZIO 

La sezione B CAPACITÀ ORGANIZZATIVA… consente di inserire la relazione in formato testuale o tramite 
caricamento di un file pdf. Il CV, invece, va inserito solo tramite caricamento di un file pdf. Relazione e CV 
sono campi obbligatori (i.e. è necessario inserirli). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 9 – Sezioni A2, B, C, D 

La sezione D ANZIANITÀ MATURATA NELLA QUALIFICA è già riempita automaticamente con i dati rilevati 
dal Vega. 

Infine, per inviare la domanda fare click sul pulsante SALVA. Si riceverà una mail di conferma sulla propria 
casella di posta istituzionale.  
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La domanda inviata può essere ancora modificata/corretta/integrata fino alla data di scadenza del bando 
(indicata sul relativo messaggio Hermes): dopo aver fatto click sulla voce Domanda Area Tecnico Edilizia 
(PASSO 2, Figura 2) basta fare click sul pulsante MODIFICA DOMANDA (Figura 10). 

 

 

 

 

 

Figura 10 – Modifica Domanda 

Sul menu sinistro la voce Domanda Area Tecnico Edilizia consente di visualizzare la domanda e di salvarla 
in formato PDF (pulsante STAMPA PDF in fondo alla pagina web). 

 


